
CHECKLISTE VORTRAG SYSS GmbH 
Bitte zurückfaxen an 07071-407856-19 
Organisatorisches: 
Wo findet die Veranstaltung statt? 
______________________________ 
______________________________ 
______________________________ 
Titel der Veranstaltung: 
______________________________ 
______________________________ 
______________________________ 
Datum: 
______________________________ 
Unterschrift des Kunden: 
 
______________________________ 
 

Firma/Hotel:______________________________ 
 
Straße:__________________________________ 
 
Stadt:____________________________________ 
 
Raum:___________________________________ 
(Ggf. mit Stockwerksangabe) 
 
Ansprechpartner:___________________________ 
 
Tel.Nr. für Notfälle: ________________________ 
 
Evtl. Link zur Wegbeschreibung im Internet: 
http://____________________________________ 

Genaue Vortragszeit: Datum:_______________________________ 
 
Von:_________ Uhr bis __________ Uhr 

Ab wann kann unser Referent mit 
dem Aufbau beginnen? 
 

Datum:___________   Uhrzeit:_____________ 
Ansprechpartner:________________________ 
Tel.Nr.:________________________________ 

Hotel unseres Referenten: 
(falls nötig/vereinbart) 

Name:_________________________________ 
 
Adresse: ________________________________ 
_______________________________________ 
Tel.Nr: _________________________________ 

Wünschen Sie die Ankündigung der 
Veranstaltung auf unserer 
Homepage? 
 
 

□ ja    □ nein 
 

Link zur Veranstaltung: 
http://____________________________________ 
 

Logo gesendet an info@SySS.de 
□ ja    □ nein 

Technisches: 
Internetanschluss via LAN (DSL): 
 
(ISDN/Analog ist nicht ausreichend) 

□ LAN (DSL) verfügbar 
 (Vermutungen sind nicht ausreichend) 
□ DHCP verfügbar, nicht 192.168.100.x 
□ Bei statischen Adressen: 
IP :__________________ Subnetzmaske: _______________ 
Gateway-IP:_________ DNS: __________________ 
 
Im Notfall  kann die Anbindung über UMTS erfolgen, in 
diesem Fall muss geprüft werden, ob das Netz folgender 
Anbieter verfügbar ist: 
□ vodafone (geprüft) 
□ eplus (geprüft) 

Auf dem Referententisch benötigen 
wir: 
 

□ 12 freie Stromsteckdosen, 2 Steckdosenleisten 
□ LAN(DSL)-Anschluss (bitte kennzeichnen) 
□ Platz für drei Notebooks 
□ 4 IP-Adressen aus demselben Subnet (sollten über D HCP 
vergeben werden), Subnet darf nicht 192.168.100.x sein. 
□ 2 VGA/Monitor-Kabel für Notebooks  
□ evtl: Monitor Switch für zwei Notebooks 



□ Rednerpult 
□ Eine Flasche stilles Wasser und ein Glas 

Beschallungsanlage Sollte eine Beschallungsanlage erforderlich sein, so 
benötigen wir ein Headset. 
□ vorhanden 

Beamer (mind. 1024x768) □ vorhanden 
 
 

Referententisch 
 
Neben dem Vortragspult (wir sprechen gerne im Stehen) soll ein Tisch stehen, der wie folgt 
auszustatten ist; es ist zu beachten, dass ein Ethernet-Kabel für den Internet-Anschluss via 
LAN (DSL)  zur Verfügung zu stellen ist. 
 

 
 
Der Internet-Zugang muss vor Beginn unserer Vorbereitungszeit, also mindestens ZWEI 
Stunden vor Beginn des Vortrags, bereits aktiv und funktionsfähig sein. Wir bitten darum, 
dies auch zu überprüfen. Wird der Raum nur selten mit einem Internetzugang ausgestattet 
werden, sollte die Funktionsfähigkeit bereits am Tag davor hergestellt und geprüft werden. 
 
Die SySS GmbH kann keine Verantwortung für von Dritten zur Verfügung gestellte 
Internetzugänge und deren Qualität übernehmen. UMTS ist als Notlösung zu betrachten, 
ebenfalls übernimmt hier die SySS GmbH keine Verantwortung für die Qualität des Dienstes 
am Veranstaltungsort, auch nicht die des von Ihnen gewählten UMTS - Anbieters. 


