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Zur Unterstiitzung unseres Backoffice-Teams suchen wir eine

AUSHILFE (M/W/D) EMPFANG AUF STUNDENBASIS

Wir, die SySS GmbH, sind ein T-Dienstleistungsunternehmen mit dem Fokus auf IT-Sicherheitstests. 1998
gegriindet, sind wir heute Marktfihrer auf dem Gebiet des Penetrationstests und beschéaftigen ein Team
von {ber 165 Mitarbeiter:innen an vier Standorten in Tibingen, Frankfurt am Main, Miinchen und Wien.

Im Fokus unserer Arbeit steht das Hacking von Webapplikationen und IT-Infrastrukturen namhafter
Kunden aller GréRen und Branchen, die wir nicht selten schon seit vielen Jahren beraten.

IHRE AUFGABEN BEI UNS

[ Besucher-, Kunden- und Lieferantenempfang

O Firmenreprasentation am Telefon und anschlieBende Weiterleitung der Kundenanliegen; eine Ab-
wicklung von Verkaufsgesprachen ist nicht notig

[ Dokumentation der Telefongespréache im IT-gestiitzten Kundensystem (CRM)

O Vorbereitung und Pflege der Besucherraume

[ Bearbeitung des Posteingangs und -ausgangs

O Unterstiitzung in der Officeorganisation, z. B. Listenverwaltung, Vorlagenerstellung und Lieferan-
tenkoordination

IHR PROFIL

O Sicherer und routinierter Umgang mit den géngigen MS Office-Anwendungen, insbesondere
Word und Excel

O Hohe Kommunikationskompetenz und Spal® am Kontakt mit Kunden

O Selbststandige, sorgfaltige und zuverldssige Arbeitsweise

ClErfahrung im kaufmannischen Bereich ist von Vorteil

O Sehr gute Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse

O Freundliches, serviceorientiertes Auftreten — Face to Face sowie am Telefon

WIR BIETEN IHNEN

Mit jedem Einsatz eine neue Herausforderung. Sie arbeiten in einem Team, geprégt von Erfahrung und
frischem Geist. Sie werden ein modernes Arbeitsumfeld in einem bedeutenden Wachstumsmarkt und
ein leistungsgerechtes Gehalt vorfinden.

Sichern Sie sich
eine spannende Zukunft.

Bewerben Sie sich
bei SySS!

Arbeitsort; Tiibingen
Arbeitsbeginn: Ab November 2023

Die Stelle ist zunachst auf 6 Monate
befristet. Die wochentliche Arbeitszeit
betragt 8 bis 10 Stunden und verteilt
sich auf zwei Tage in der Woche.

Bewerbung:

Senden Sie uns Ihre Bewerbungsun-
terlagen mit der Angabe lhres mogli-
chen Eintrittstermins, lhres gewtinsch-
ten Stundenlohns und lhrer gewiinsch-
ten Arbeitszeit an jobs@syss.de.

Kontakt HR: Kathrin Graf

Telefon: 07071-407856-77

Wir freuen uns auf [hre Bewerbung!
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